
                                                                                                     Załącznik nr 1       
Do Procedury Zgłoszeń Wewnętrznych 

i Podejmowania Działań Następczych      

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .      . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

      (nazwa podmiotu prawnego)                                                                             (miejscowość i data) 

 

 

                                                        Formularz zgłoszenia naruszenia prawa 

Numer zgłoszenia  
(wypełnia podmiot prawny)  
 

 

Czego dotyczy naruszenie prawa? 
 
Podmiot naruszenia prawa 
(odpowiedź wymagana) 
 
 
 
 

 

Dane osobowe sygnalisty 
(w przypadku zgłoszenia 
anonimowego pole pozostaje puste) 
 
 
 
 

imię i nazwisko: 
telefon: 
e-mail: 
adres korespondencyjny: 
 
 

Status sygnalisty 
 
 
 
 

 

Dane osoby pomagającej  
w zgłoszeniu (jeśli dotyczy) 

 

Kto dopuścił się naruszenia  
Prawa?  
(Dane osoby, której dotyczy 
zgłoszenie) 
 
 

 

Na czym polegają lub polegały 
naruszenia prawa? 
(odpowiedź wymagana) 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
Kiedy i gdzie zgłaszane naruszenia 
prawa miały miejsca? 
(odpowiedź wymagana) 
 
 
 
 
 
 

 

Czy powiadomiono o naruszeniu 
prawa już wcześniej? Jeśli tak, 
to kogo i kiedy? 
 
 
 
 
 
 

 

Dowody i inne informacje, które 
mogą okazać się pomocne w 
rozpatrywaniu zgłoszenia 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Uwaga: Osoba, która poniosła szkodę z powodu świadomego zgłoszenia  lub ujawnienia 
publicznego nieprawdziwych informacji przez sygnalistę, ma prawo do odszkodowania lub 
zadośćuczynienia za naruszenie dóbr osobistych od sygnalisty, który dokonał takiego 
zgłoszenia lub ujawnienia publicznego(art.15 ustawy o ochronie sygnalistów). 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .  

                                                                                                               Podpis Zgłaszającego 

 

 



Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 
 

Wypełniając obowiązek wynikający z art. 13 ust.1 i ust.2 RODO związany z przetwarzaniem 
Pani/a danych osobowych podanych w związku z dokonaniem zgłoszenia naruszenia prawa, 
na podstawie procedury zgłaszania nieprawidłowości i prowadzenia postępowań 
wyjaśniających niniejszym informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Zakład Gospodarki Mieszkaniowej 
Towarzystwo Budownictwa Społecznego Spółka z o.o. z siedzibą w Szczecinku  
przy ul. Cieślaka 6B, adres e-mail: zgm@zgm-tbs.szczecinek.pl, tel. 94 374 12 12. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora 
Ochrony Danych: Zbigniew Woźniak, adres e-mail: iod@zgm-tbs.szczecinek.pl 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu prowadzenia obsługi dotyczącej zgłoszeń  
w przedmiocie naruszeń prawa tj. w szczególności analizy otrzymanego zgłoszenia, 
prowadzenia rejestru zgłoszeń naruszeń, sporządzania raportów podsumowujących 
prowadzone działania oraz przeprowadzenie analiz statystycznych, archiwizacji 
dokumentów. Powyższe ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa prawnego  
i finansowego Administratora, w tym zapobieganie oszustwom i nadużyciom. Dane będą 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO (tj. konieczność wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze), w związku z przepisami ustawy  
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie  sygnalistów  (Dz. U. poz. 928). 
Dane osobowe szczególnej kategorii będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e, 
art. 9 ust. 1 lit g oraz art. 10 RODO w związku  z przepisami  ustawy  o ochronie 
sygnalistów, jeżeli takie dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu sygnalisty. 

4. Dane osobowe Administrator przetwarzać będzie przez okres konieczny  
do zarejestrowania oraz obsługi zgłoszenia, następnie przechowywania dla 
udokumentowania wykonanych czynności oraz na wypadek ujawnienia nowych 
okoliczności w sprawie zgłoszenia, konieczności udostępnienia dokumentacji organom 
ścigania, instytucjom kontroli, organom sądowym oraz w razie wystąpienia roszczeń 
przez okres niezbędny do ich rozstrzygnięcia. Co do zasady dane osobowe będą  
przechowywane przez  okres  3  lat  po  zakończeniu  roku kalendarzowego, w którym  
zakończono  działania  następcze,  lub  po  zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 
działaniami. 

5. Administrator usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty związane ze zgłoszeniem  
po upływie okresu przechowywania. Zasady tej nie stosuje się w przypadku,  
gdy dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań 
przygotowawczych lub spraw sądowych lub sądowo-administracyjnych. 

6. Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów uprawnionych 
do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów świadczących 
asystę i wsparcie administratora w zakresie przyjmowania zgłoszeń  wewnętrznych  
(m.in. wsparcie techniczne dla systemów informatycznych i teleinformatycznych,  
w których są przetwarzane Pani/Pana dane, w tym dostawcy usług informatycznych). 
Dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom zewnętrznym wspierającym 
administratora w zakresie przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych. 
Dane osobowe  będą  udostępniane  odrębnym administratorom, tj. właściwym  organom, 
w przypadku  podejmowania  działań następczych (w tym w szczególności ZUS, organy 
podatkowe oraz organy ochrony prawnej m.in. Policja, Prokuratura, Sąd). 



7. Na zasadach określonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści 
swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia w przypadkach przewidzianych 
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.  

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

9. Podanie danych osobowych w formularzu zgłoszenia naruszenia jest dobrowolne, jednak 
ich nie podanie uniemożliwi rozpatrzenie Pani/Pana zgłoszenia. 

10. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie będą 
podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany.  

11. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego  
lub organizacji międzynarodowej. 
 
 

 
……..……………………………………………… 
(podpis osoby zgłaszającej naruszenie (sygnalisty)) 
 

 

 


